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1.คลิกเมนู Parcels
เพื่อหน้าค าสั่งเพิ่มพัสดุ

ขั้นตอนสร้างรายการพัสดุ

2.คลิก Add เพิ่มพัสดุ



3.ใส่เลขล าดับของพัสดุห้ามซ้ ากับล าดับที่มีอยู่

4.ใส่ชื่อพัสดุห้ามซ้ ากับที่มีอยู่

ไม่ต้องใส่ระบบสร้างขิ้นเอง

5.ใส่เลข 0 ท่ีขึ้นเป็นตัวอย่างต้องพิมพ์ 0 ถึงจะกด Save
ได้

6.กด Save

จบขั้นตอน เมนู Parcels ไปต่อคลิกเมนู Input



ขั้นตอนเพิ่มจ านวนของพัสดุที่สร้างไว้ กดเมนู Input

2.คลิก Add เพิ่มจ านวนของพัสดุ

1.คลิก Input



3.คลิก เลือกรายการพัสดุที่สร้างไว้แล้ว

4.จ านวนพัสดุที่ซื้อมา

5.กด Save

จบขั้นตอนเพิ่มจ านวนของพัสดุเมนู Input



1.กด Output

ขั้นตอนลดจ านวนของพัสดุที่โดนเบิกไปแล้ว กดเมนู Output

2.กด Add



3.เลือกรายการที่จะลดจ านวนเบิกไปแล้ว

4.ใส่จ านวนท่ีเบิกไปแล้ว

6.กด Save

จบข้ันตอน ลดจ านวนพัสดุที่ถูกเบิกไปแล้ว

5.เลือกชื่อที่ท าการเบิกพัสดุไปแล้ว



1.กด Invetory

ขั้นตอนดูจ านวนคงเหลือของพัสดุกดเมนู Invetory

2.กด Add



3.ใส่ล าดับ พัสดุที่ได้สร้างไว้แล้วๆต้องการดูยอดคงเหลือ

4.ใส่ชื่อพัสดุที่ได้สร้างไว้แล้วๆต้องการดูยอดคงเหลือ

5.กด Save

จบขั้นตอน ดูพัสดุคงเหลือ



ขั้นตอนสร้างรายการครุภัณฑ์กดเมนู Durables 4.กด Save

1.ใส่เลขครุภัณฑ์

2.ใส่ชื่อครุภัณฑ์

ไม่ต้องใส่

3.ใส่รายละเอียดตามหัวข้อทะเบยีนครุภัณฑ์

จบขั้นตอนสร้างครุภัณฑ์



2.กด Add

ขั้นตอนสร้างที่อยู่ของครุภัณฑ์กดเมนู Location ตัวอย่างระบุเป็นชื่อห้อง

1.กดเมนู Location



3.ใส่เลขห้อง

4.ใส่ชื่อห้อง

5.กด Save

จบขั้นตอนสร้างที่อยู่ของครุภัณฑ์



ขั้นตอนน าครุภัณฑ์ใส่เข้าห้องกดเมนู Match Location

1.กดเมนู Match Location

2.กด Add



3.เลือกห้องที่จะน าครุภัณฑ์ไปอยู่

4.เลือกเลขครุภัณฑ์ที่จะน าไปไว้
ในห้องที่เลือกข้างต้น

5.กด Save

จบขั้นตอนน าครุภัณฑ์ใส่เข้าห้อง


